                                                                                                                                                       Редакция, с внесенными изменениями:   

                                                                                                                                                       Постановлением Местной администрации 

                                                                                                                                                       от  21.12.2012 № 155-А, от 12.04.2016 № 35-А
Местная администрация

Муниципального образования

муниципальный округ № 78

Санкт-Петербурга

Гороховая ул., д. 48, Санкт-Петербург, 191023

Тел./факс (812) 310-88-88, E-mail: msmo78@mail.ru
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 14.05.2012                                                                                                             № 68-А
Об организации работы 
по обеспечению доступа к информации
о деятельности Местной администрации МО МО № 78
   В соответствии со #M12293 0 902141645 0 0 0 0 0 0 0 2289720905статьями 9 #Sи #M12293 1 902141645 0 0 0 0 0 0 0 313284735210 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», статьей 35 Устава Муниципального образования муниципальный округ № 78 Местная администрация 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Местной администрации Муниципального образования  муниципальный округ № 78 согласно приложению № 1.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности Местной администрации, размещаемой в сети Интернет согласно приложению № 2.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления остается за Главой Местной администрации Дружининой Ю.Н.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Местной администрации                                                                       Ю.Н. Дружинина

Приложение № 1

к Постановлению Местной администрации МО МО № 78 

от 14.05.2012 № 68-А 
ПОЛОЖЕНИЕ

    об организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности
Местной администрации Муниципального образования муниципальный округ № 78

 




1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с #M12291 902141645Федеральным законом от  09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"#S и регулирует порядок организации работы Местной администрации Муниципального образования муниципальный округ № 78 (далее - Местная администрация) по обеспечению доступа к информации о деятельности Местной администрации.  

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности Местной администрации

2.1. Доступ к информации о деятельности Местной администрации обеспечивается следующими способами:

2.1.1. Обнародование (опубликование) Местной администрацией информации о своей деятельности в информационном бюллетене «Ваш муниципальный», в иных средствах массовой информации;                                              

2.1.2. Размещение Местной администрацией информации о своей деятельности на официальном сайте Муниципального образования муниципальный округ № 78  в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

2.1.3.  Размещение  Местной администрацией информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых  Местной администрации, а также через библиотечные и архивные фонды;

2.1.4.  Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности   Местной администрации;

2.1.5. Информирование о деятельности Местной администрации по телефонам Местной администрации;  

2.1.6. Издание брошюр и буклетов о деятельности Местной администрации.

3. Форма предоставления информации о деятельности Местной администрации

3.1. Информация о деятельности Местной администрации  может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.
4. Предоставление информации о деятельности Местной администрации

4.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Местной администрации  в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством  о средствах массовой информации. 
Официальное опубликование нормативных правовых актов Местной администрации осуществляется в соответствии с Уставом Муниципального образования муниципальный округ № 78.

 Обязанности по обеспечению взаимодействия со средствами массовой информации по вопросам предоставления и распространения информации о деятельности Местной администрации  возлагаются на  должностное лицо Местной администрации, назначаемое  Главой Местной администрации. 

4.2. В помещениях, занимаемых Местной администрацией, и иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией о деятельности Местной администрации.

Информация, размещаемая на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения должна содержать:

а) порядок работы Местной администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

б) условия и порядок получения информации от Местной администрации;
в) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
4.3. Размещение информации о деятельности Местной администрации  осуществляется на официальном сайте Муниципального образования муниципальный округ № 78 в сети «Интернет» в соответствии с Перечнем информации о деятельности Местной администрации, размещаемой в сети «Интернет», утвержденным Постановлением Местной администрации.
4.4. Обязательному рассмотрению подлежат запросы информации о деятельности  Местной администрации, поступающие в письменной форме, форме электронных сообщений или устной форме во время приема уполномоченным должностным лицом, а также по телефонам Местной администрации. 
5. Организация доступа информации о деятельности  Местной администрации

5.1. Обеспечение доступа к информации о деятельности  Местной администрации возлагается на уполномоченное должностное лицо Местной администрации, назначаемое Главой Местной администрации (далее – уполномоченное лицо).

5.2. Уполномоченное лицо несет ответственность за своевременное предоставление информации о деятельности Местной администрации и ее достоверность.

5.3. Уполномоченное лицо при общении с пользователем информации должно корректно и внимательно относиться к пользователю информации, не унижая его чести и достоинства.

Уполномоченное лицо должно принять все необходимые меры для полного ответа на поставленные пользователем информации вопросы в установленные сроки, в том числе с привлечением других должностных лиц.

Для полного ответа на поставленные пользователем информации вопросы в установленные сроки  уполномоченное лицо вправе запрашивать и требовать предоставления оперативной информации о деятельности Местной администрации у должностных лиц Местной администрации в соответствии с профилем деятельности, определенным должностными инструкциями и иными распорядительными актами Местной администрации. 

 5.4. Должностные лица Местной администрации, препятствующие осуществлению пользователями информации своих прав на доступ к информации о деятельности  Местной администрации,  несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2
к Постановлению Местной администрации МО МО № 78 

от 14.05.2012 № 68-А 


Перечень информации о деятельности
Местной администрации Муниципального образования муниципальный округ № 78, размещаемой в сети «Интернет»
На официальном сайте Муниципального образования муниципальный округ № 78 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» предоставляется следующая информация о деятельности Местной администрации Муниципального образования муниципальный округ № 78 (далее – Местная администрация):

1. Полное и сокращенное  наименование Местной администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера справочных телефонов.

2. Структура Местной администрации, сведения о полномочиях Местной администрации, задачах и функциях ее структурных подразделений, а также нормативные правовые акты, регламентирующие вопросы деятельности Местной администрации;

3. Сведения о Главе Местной администрации; 

4. Сведения о муниципальных средствах массовой информации;

5. Информация о работе Местной администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество должностных лиц, к полномочиям которых отнесена организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

6.  Нормативные правовые акты, изданные Местной администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

7. Проекты нормативных правовых актов Местной администрации.

8. Порядок обжалования муниципальных правовых актов Местной администрации;

9. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.
10.  Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров,  работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
11. Информация о формах заявлений, обращений, иных документов, принимаемых к рассмотрению Местной администрацией в соответствии с законами и муниципальными правовыми актами; 

12.  Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Местной администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

13. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы Местной администрации; 

14. Статистическая информация о деятельности Местной администрации, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Местной администрации;

б) сведения об использовании Местной администрацией выделяемых бюджетных средств.

15. Информация о результатах проверок, проводимых Местной администрацией, а также результатов проверок, проведенных в Местной администрации

16. Информация о кадровом обеспечении Местной администрации: 

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу в Местную администрацию;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Местной администрации;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Местной администрации;

г)  условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Местной администрации;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы в Местной администрации.

Сроки размещения и обновления информации о деятельности 
Местной администрации Муниципального образования муниципальный округ № 78, размещаемой в сети интернет
18. Информация, предусмотренная пунктами 6, 9 размещается в течение 15 дней со дня принятия соответствующих муниципальных актов.

19. Информация, предусмотренная пунктами 1- 4, 8, 10, 11, 12, 13, подпунктами а) и б) пункта 5, подпунктами а), в), д) пункта 16 поддерживается в актуальном состоянии.

20. Информация, предусмотренная подпунктом в) пункта 5 размещается ежеквартально.

21. Информация, предусмотренная пунктом 7 размещается в сроки, предусмотренные Положением о порядке проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов  утвержденным постановлением Местной администрации.

22. Информация, предусмотренная пунктом 15 размещается в течение 7 дней со дня подписания актов проверок.

23. Информация, предусмотренная  подпунктом б),  пункта 16 размещается в течение 7 дней со дня объявления должности муниципальной службы вакантной, подпунктом г) пункта 16 – не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса и в течение 5 дней после проведения конкурса.

24. Информация, предусмотренная пунктом 13 размещается в течение 3 дней  со дня выступления.
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